Procedimiento para solicitar trabajo de disefio:

1. Deberé definir el formato requerido para su necesidad promocional.

Cada una de las plantillas estan definidas para una difusion especifica.

3. Después de haber definido las plantillas necesarias, debera contemplar el texto que incluira
en cada una de ellas.
Se debe considerar que dependiendo del tipo de plantilla podra ser la misma imagen que le
dé a su evento, pero no el mismo texto. Esto con la finalidad de dar mayor dinamismo a la
promocion.

4. Lacapacidad del area del texto esta limitada a los bordes de cada seccion, considerando las
imagenes, estructura de disefio y texto basico para la difusion.

5. Dentro de la informacion requerida, es necesario lo siguiente:
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Contactos

Direccidn fisica del evento

Hora del evento

Condiciones para ser participante

Costo, nimeros de cuenta de deposito (Autorizado por la Direccion y

Sub Administrativa del centro)

f. Imégenes autorizadas de personajes para el cartel, Imagenes que
acomparien alaimagen del cartel, QUE NO TENGA DERECHO DE AUTOR.

g. Logos e imagenes de instituciones que organicen o participante del
evento

h. Todos los logos deberéan tener calidad de 200 dpi, cuando menos, en
PNG, JPG, JPEG

i. La informacion requerida pare el trabajo, debera ser enviada
exclusivamente por correo electrénico institucional (NO WHATSAPP), al
disefiador asignado

j- Los tiempos de entrega dependera del orden de recepcion del trabajo.
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Después de tener el producto terminado el procedimiento sera el siguiente:

1. Se enviara para Vo.Bo. via correo electronico institucional al solicitante que requiri6 el
trabajo, este aceptara o indicara las modificaciones necesarias

2. Cuando el solicitante de su Vo.Bo del trabajo, este se enviard via correo electronico
institucional al area de Comunicacion del CEPROBI para el Vo.Bo.

3. Yaautorizado se colocara en la pagina www.ceprobi.ipn.mx o se enviara para su difusion
por correo electronico.

Cualquier trabajo que se realice debera ser autorizado por el Area de Comunicacion del CEPROBI
para la difusion local, en el caso de una difusién institucional (correo del administrador del IPN)
este debera ser enviado a Imagen Institucional del IPN para su autorizacion; el tiempo aproximado
para este Ultimo es de 25 dias habiles.

Considere sus tiempos



